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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO 2
1.1. Contratagao de Licenga e uso de maédulo de Contabilidade, Licitagao, ;
Almoxarifado, Folha de Pagamento e Portal da Transparencia em atendimento & Lei de
Acesso a Informagao junto ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
icapul - ICAPREV, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- —_— - —

SN e B LOTE 01 R _ o
item | Especificacdo - Unid. | Quant. | Média Unit. | Média Total |
! "Licenca e uso de Sistema Informatizado | .. | E =1
i 1 de Contabilidade | Més | E | R$ 1.566,6_/_l R_$@DO;O4
. | Licenga e uso de Sistema Informatizado . i’ - |
|| 2 de Lioitagao | Més :. '12 | R3 (33,13 j_R$i799,96
Licenca e uso de Sistema Informatizado | | | |
- 3 ,‘:_quamm_c.”_lic - Més 12 RS 480,00 | R$i.760,00—
§ ' Licenca e usc de Sistema Informatizade : '
| A | de Almoxarifado 1 s 12 RS 266‘6_7_ Rﬁzo_o?i
| Licenga e uso de Sistema Informatizado l l
' 'de Portal da Transparéncia em | S i
!. ° I atendimento a Lei de Acesso a || Mes 12 | R$766,6/ \ R$9.200,04 !
: | informagao 12.527/2011 € 131/2008 | l | |
Total - RS 45.760,08 |
L . - LOTEO2 o eeler o
item | Especificacéo ' Unid. | Quant. | Média Unit. | Média Total |
| [Licenga e uso de Sistema Informatizado | | | | |
!_1 | de Folha de Pagamento o ﬁs | 12 | R$ 766,67 | R$ 9.200,(?1{5
i Total | R$9.200,04 |

1.2. Os servicos do objeto desta contratagdo sac caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar

13 O valor estimado total da contratagao € de R$ 54.960,12 (cinquenta e quatro mil
novecentos e sessenta reais e doze centavos), conforme tabela acima

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagao deste processo encontra-se na Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com suas alteragdes posteriores, na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD - Lei
Geral de Protegéo de Dados), além das demais disposigdes legais aplicaveis e do
disposto no presente Estudo Técnico Preliminar.

22 O objeto da contratagdo esta previste no Plano de Contratagbes Anual 2024,
conforme  publicade no  site institucional”  https /icaprev com. br/publicacoes-
oficiais/plano-de-acao-planejamento-estrategicol.

3. DA MODALIDADE DA LICITAGAO
3.1. Pregao Eletronico, do Tipo Menor Prego Global
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4. ESPECIFICAGOES MINIMAS DOS ITENS DOS LOTES: ,'-
4 1. Deverao ser rigorosamente atendidas as especificacoes constantes abaixo:

"LOTE 01: LICENGA E USO DE SOFTWARE DE CONTABILIDADE, LICITAGAO, |
| PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E PORTAL DA TRANSPARENCIA.

BTS2

4.2. SIAFIC - (DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020)

v - Controlar e evidenciar as operagdes realizadas pelos Poderes e 6rgaos e os|
seus efeitos sobre bens, direitos, obrigagdes, receitas e despesas orgamentarias ou|
|patrimoniais do ente federativo. (art. 1°, §1°. 1) |
v - Controlar e evidenciar os recursos dos orgamentos, das alteragdes decorrentes|
de créditos adicionais, das receitas previstas e arrecadadas e das despesas!
‘'empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das respectivas
\disponibilidades (art. 1°, §1°, 11). .
'v . Controlar e evidenciar perante a Fazenda Publica a situagac daqueles que
arrecadem receitas, efetuem despesas e administrem ou guardam bens 2 elas|
\pertencentes ou confiados (art. 1°, §1°, lil). \
iy Controla e evidencia a situagdo patrimonial do ente plblico e a sua variagéo
\efetiva ou potencial, cbservada a legislagac e normas aplicaveis (art. 1° §1°, V).
v - Controlar e evidenciar a aplicacdo dos recursos pelos entes federativos, |
agrupados por ente federativo beneficiado, incluido o controle de convenios, del
contratos e de instrumentos congéneres. (art. 1°, §1° VI).
v - Controlar e evidenciar as operages de natureza financeira nao compreendidas|
na execucdo orgamentéria das quais resuftem débitos e créditos. (art. 1°, §1°, VIi). '|
'v - Emitir relatérios do Diario, Razdo e Balancete Contabil, individuais ou!

|
\consolidados, gerados em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setori

\Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidacéo das contas plblicas a que
'se refere 0 § 2° do art. 50 da LC no 101/2000. (art. 1°, §1°, Vill). |
v - Permitir a emissdo das demonstragdes contdbeis e dos relatérios e|
'demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais, econémicos € financeiros
‘previstos em lei ou em acordos nacionais ou intermacionais, com disponibilizagao das|
informagées em tempo real (art. 1°, §1°, IX). i
v - Controlar e evidenciar as operagées intragovermamentais, com vistas a exclusao|
'de duplicidades na apuragao de limites e na consolidagao das contas publicas (art. 1°,
8% XY '
v - Controla e evidencia a origem e destinagéo dos recursos legalmente vinculados
a finalidade especifica (art. 1°, §1°, Xl).

Requisitos de procedimentos contabeis: l
v - Observar as normas de consolidacéo das contas publicas, em razao da Lei de
Responsabilidade Fiscal (art. 3°).

v - Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem
\afetar o patriménio da entidade (art 4°).

v - Os registros contabeis realizados no SIAFIC estdao em conformidade com ©
'mecanismo de débitos e creditos em partidas dobradas, ou seja, para cadal
langamento a débito ha outro langamento 2 crédito de igual valor (art. 4°, §1°, ).

\
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\\/ - Registros contabeis sao efetuados em idioma e correntes nacionais (art. 4°, §1°, |

11

v’ - Registros contabeis sao efetuados de forma analitica e refletem a transagéo comi|

‘base em documentagdo de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica|

qualitativa da verificabilidade. O SIAFIC somente permite lancamentos contabeis em.

\contas analiticas. (art. 4° §49),

v - Requisitos minimos para langamentos contabeis. O registro contabil contem, no

minimo, os seguintes elementos: (art. 4°, §6°). .

\= - a data da ocorréncia da transacao; |
|

= - a conta debitada,

= - 3 conta creditada;

«- 0 histérico da transagdo, com referéncia & documentagao de suporte, de forma|
\descritiva ou por meio do uso de codigo de historico padronizado; '
= - o valor da transagéo, € {
= - 0 plmero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um mesmo langamento|
|contabil. 'i
'v - No SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obrigages possibilita a
indicacio dos elementos necessarios a sua caracterizacéo e identificacao (art. 4°

|
§7°). |
v i

. — Contemplar requisitos de seguranga, preservagao € disponibilidade dos
\documertos & dos registros Contabelis (art. 4° § 8°).
v - Veda (art. 40, §10):

'»- Acumulaggo pericdica de saldos sem a individualizagao de cada fato contébi!‘
(contabilizagao apenas na exportagao de dados). '-.
' - Alteragtes em base de dados que modifiguem a esséncia do fato contabil Utilizagao|
\de ferramentas que refagam lancamentos contébeis apds o fato registrado. '
\v/ - Conter rotina que permita corregbes ou anulagdes por meio de novos registros,"|
\preservando o historico original dos fatos anteriormente registrados. (art. 5°) 5
v - A escrituracao contabil representa integraimente 0O fato ocorrido e observa a|
itempestividade necessaria para que a informagéo contabil gerada nao perca a sua|
\utilidade. O SIAFIC assegura a inalterabilidade das informacoes originais, impedtndoi
\alteragao ou exclusao de langamentos conta beis realizados (art. 4°, §1°).

v - O SIAFIC contém rotinas para a realizacao de corregdes ou de anulagbes por
meio de novos registros, de forma a preservar o registro historico dos atos (art. 5°). \
'v - O SIAFIC fica disponivel até o vigésimo quinto dia do més para a incluséo de|
registros necessérios & elaboragao de balancetes relativos ao mes imediatamente|
‘anterior. (art. 6° 1). :
v - O SIAFIC impede a realizaggdo de langamentos apds o dia 25 do mes
subsequente (art. 6°, | c/c §1°). .
|~/ _ O SIAFIC fica disponivel até trinta de janeiro para o registro dos atos de gestao
\orgamentéria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para
\a execiucao das rotinas de inscrigao e cancelamento de restos a pagar. (Art. 6° 1),

v -0 SIAFIC impede a realizagéo de langamentos apos o dia 30 de janeirc (ait. 6°, |
1)
|V - O SIAFIC fica disponivel até o Gftimo dia do més de fevereiro para outros ajustes|
|necessarios 2 elaboracao das demonstragbes contabeis do exercicio imediatamente!
‘anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem o § 2° do art.
148 e 0 art. 51 da LC n® 101/2000. (art. 6°, 1))
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v - O SIAFIC impede a realizagao de langamentos apds o dgitimo dia do més de
fevereiro. (art. 6°, Iii).

Requisitos de transparéncia da informacao: -,
v - O SIAFIC dispenibiliza, em meio eletronico e de forma pormenorizada, as
informagdes sobre a execuglo orcamentaria € financeira, em tempo real (até o
primeiro dia Util subsequente a data do registro contabil. (art. 7°, §1°).
v - Facilita © compartihamento e dados abertos, permissac dos dados por meio|
‘eletrénico. (art. 7°, §3°, 1). '
v - Observa requisitos de acessibilidade de governo eletronico. (art. 7°, §3° 1),

'v - Disponibilizar em meic eletronico de acesso plblico observara 0s requisitos
\estabelecidos na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais. (art. 7°, §3°, I1).

iv’ - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas|
\estruturantes, disponibiliza as informagbes relativas aos atos praticados pelas
‘unidades gestoras ou executoras dos dados referentes ao empenho, a liquidagac e ao
'pagamento (art. 8°, 1, a). |
"f - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas|
‘estruturantes, disponibiliza as informagdes relativas aos atos praticados pelas
'unidades gestoras ou executoras do namero do processc que instruir a execugao
\orcamentaria da despesa, quando for o caso. (art. 8°, |, b).

v -0 SIAFIC. diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas
‘estruturantes, disponibiliza as informacgoes relativas aocs atos praticados pelas)
'lunidades gestoras ou executoras dos dados referentes a classificagdo orgamentaria, ’;
\com a especificagao da unidade or¢amentaria, da fungao, da subfuncao, da natureza|
'da despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto.'i

(art. 8°, 1, ©).

v - O SIAFIC. diretamente ou por intermédio de integragao com outros sistemas|
lestruturantes, disponibiliza as informacdes relativas aos atos praticados pelas!
'unidades gestoras ou executoras dos dados referentes aos desembolsos)
‘independentes da execugdo orgamentaria. (art. 8°, 1, d) {
v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outres sistemas|
estruturantes, disponibiliza as informagdes relativas aos atos praticados pelas
'unidades gestoras ou executoras dos dados referentes @ pessoa fisica ou juridica |
|beneficidria do pagamento, com seu respectivo ndmero de inscrigdc no CPF ou no|
'CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operagbes independentes da execugao|
\crgamentaria, exceto na hipotese de folha de pagamento de pessoal e de beneficiosi
‘previdenciarios. {art. 8% 1, e}. i
v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragao com outros sistemas|
\estruturantes, disponibiliza as informacbes relativas acs atos praticados pelas|
unidades gestoras ou executoras dos dados referentes aos convénios realizados, com|
o nimerc do processo correspondente, o nome e identificagao por CPF ou CNPJ dol
\convenente, 0 objeto e o valor. (art. 8° 1, ).
v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistermas,
estruturantes, disponibiliza as informagoes relativas aos atos praticados pelas
'unidades gestoras ou executoras, quanto a despesa, dos dados referentes ao
‘.procedimento licitatorio realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o'i
\caso, com 0 numero do respectivo processo. (art. 8° 1, Q).
|v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integraggo com outros sistemas|

lestruturantes, disponibiliza as informagbes relativas aos atos praticados pelas)
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\unidades gestoras ou executoras, quanto & despesa, dos dados referentes & descricao |
\do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso. (art. 8°% 1, h). '
'v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros ststemas}
estruturantes, disponibiliza as informacdes relativas aos atos praticados pelas)
unidades gestoras ou executoras dos dados € valores relativos & previsao da receita|
\na lei orgamentéria anual. (art. 8°, I}, a).
‘f - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdc com outros sistemas|
\estruturantes, disponibiliza as informagbes relativas aos atos praticados pelas
‘unidades gestoras ou executeras, quanto a receita, dos dados e valores relativos ac|
‘iiangamento, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislagac, quande for o caso (art.
8°, 11, b).
'v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédic de integragao com outros sistemas|
lestruturantes, disponibiliza as informagoes relativas @os atos praticados pelas|
‘unidades gestoras ou executoras dos dados e valores relativos a arrecadagao,
linclusive referentes a recursos extraordinarios. (art. 8°, I, c).

v - O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemasl
‘estruturantes, disponibiliza as informagbes relativas aos atos praticados pelas|
‘unidades gestoras ou executoras dos dados & valores referentes ao recolhimento. (art. ‘
182, 11, d). '.
1\/ . O SIAFIC, diretamente ou por intermédio de integragado com outros sistemas|
‘iestruturantes, disponibiliza as informagdes relativas aos atos praticados pelas|
\unidades gestoras ou executoras dos dados e valores referentes & classificagao|
\orgamentaria, com a especificacgo da natureza da receita e da fonte de recurso. (art,-‘
180 11, e) .
‘Requisitos tecnologicos: '-:
v - O SIAFIC permite 0 armazenamento, a integragao, a importacdo e a exportagao|
|de dados, observados o formato, 2 periodicidade e o sistema estabelecidos pelo 6rgao|
]oentrai de contabilidade da Unido. (art. 9° 1).

'v - Conter mecanismos que garantam a integridade, confiabilidade, auditabilidade e
\disponibilidade dos dados. (art. 9°, 1I). .
v - Conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificagao do sistema e|
'do seu desenvolvedor. (art. 9°, Iif).

\v - Atender, preferenciaimente, a arquitetura dos Padroes de Interoperabilidade de
iGovemo Eletrénico — ePING (art. 10)

v - Ter controle de acesso baseado na segregacéo de fungdes. (art. 11, caput).

'v - Ter acesso ao sistema somente por usuarios previamente cadastrados por meio|
'de CPF ou certificado digital e codificagéo propria e intransferivel. O SIAFIC deve|
‘iimpedir a criagao de usuarios sem a indicagao de CPF ou cettificado digital. (art. 11,
1§1°). ":
'|./ - O SIAFIC mantém controle da concesséao e da revogacao das senhas de acesso|
\ao sistema (art. 11, §4°).

'v - O SIAFIC arquiva os documentos referentes ao cadastramento € a habiltagao|
'de cada usudrio e os mantém em boa guarda e conservagao, em arquivo eletronico|
‘centralizado, que pemita a consulta por 6rgaos de controle interno e externc e por|
|outros usudrios. (Fundamentagao: art. 11, §5°). '-.
v -Oregistro das operagbes de incluséo, exclusdo ou alteragao de dados efetuadas%
‘pelos usuarios sao mantidos no SIAFIC e contera, no minimo (art. 12): I
= - 0 codigo CPF do usuario;
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|= - a operagao realizada; e

» - g data e a hora da cperagao.
'v - O SIAFIC mantém o registro das operacoes efetuadas no sistema. (art. 13).

v - Conter mecanismos de protecdo contra acesso direto & base de dados nao
autorizados. (art. 14).

v - Vedar a manipulagdo da base de dados e registrar cada operagao realizada em|
histdrico gerado por logs. (art. 14, §2°). |
v - Ocorrem backups de seguranca, preferencialmente diarios - verificar o que ficou|
definido em contrato — (art. 15). l

|
|

4 3. SOFTWARE DE CONTABILIDADE
Obijetivo: Registro de atos e fatos administrativos do Instituto, compreendendo, dentre
outras fungbes:

Gerar as remessas mensais conforme as normas dos Tribunais. |
Exportar as informagbes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de
Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Plblico Brasileiro (SICONF1) do Relatorio|
Resumido da Execugao Orgamentaria (RREQO).

Exportar as informagbes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de|
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor PUblico Brasileiro (SICONFI) do Relatério|
de Gestao Fiscal (RGF). '»
Exportar as informagbes contabeis para a planitha do Sistema de 1nf0rmag")es!
Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) da Declaragao de Contas,
Anuais (DCA).

Ser compativel com ambiente muitiusuario, permitindo a realizagédo de tarefas |
concorrentes l
| Funcionar em rede sob um dos sistemas cperacionais Windows Server 2012 R2(ou|

superior), com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacional Windows |

‘ 10 (ou superior) ou compativel com a Solugac de RDS {(Remote Deskiop Services).

v Possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, por meio do uso de|
senhas. !
v Possuir atualizagao on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacgdes|
\ logo apos o término da transagao.

v Possuir rotinas de backup e restore.

!J Permitir 2 visualizagao dos relatérios em tela, bem como a gravagao opcional dos

. mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selegdo da|
| impressora da rede desejada.

v Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perder as informagoes ja registradas na'|
| tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento!
" automatico de campos. I
v Assegurar a integrag&o de dados de cada sistema garantindo que a informacao sejal

alimentada uma Unica vez. i
v Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagéo dos sistemas|
aplicativos com 0s usuarios. ‘;
v Apresentar feedback imediato na selegao de: opches de menu, icones, botoes e'%
preenchimento de campos. |
v Permitir identificar o formate dos campos de entrada de dados. |

Ao
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%
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Bloquear a digitagdo quando o nimero de caracteres ultrapassar 0 nimero méximo'§
permitido para os campos de entrada de dados. !
Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao|
usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacao. !
Contabilizar as dotagtes orgamentérias e demais atos de execugao orgamentaria e
financeira para 6rgdo, fundo, despesas obrigatorias ou entidade da administragao|
direta, autarquica e fundacional, inclusive consorcios publicos e empresa publica]
dependente quando for © caso. '|
Permitir que os empenhos ordinério, global e estimativo sejam passiveis de anulagéoi
parcial ou total. ;
Permitir que ao final do exercicio 0s empenhos que apresentarem saldo sejam|
inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagao, podendo ser do tipo\
processados ou nao processados e posteriormente serem liquidados e/ou pagos. i
Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio |
financeiro, para fins de controle. !
Gerar arquivos, lote bancario, em meios eletrénicos no formato exigido pelos bancos|
oficiais contendo dados detalhados de todos 08 pagamentos a serem efetivados pe%o‘,
sistema bancario de acordo com o Decreto Federal no 7.507/2011. i
Emitir, 20 gerar o lote bancario, “Relagéo de Ordens Bancaria de Credito a serem,
pagas’, para envio ao banco apos assinatura do Ordenador de Despesa. |
Realizar a conciliaggo bancéria atraves do processamento do arquivo em formato. |
OFX ou. OFC, recebido diariamente do banco, contendo o movimento de entrada !
saida do dia e saldo final das contas-correntes mantidas pelo municipic no banco, |
efetuando a oconciliagdo bancéria e promovendo, automaticamente © oontroiei
financeiro. ;
Permitir 0 langamento automatico de receitas & transferéncias direto do extrato
bancario via importagao do arquivo em formato. OFX ou. OFC. ll
Permitir a rotina para emissao de cheques, quando for o caso. !.
Gerar relatérios e arquives em meios eletrdnicos solicitados na Lei Complementar|
101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatdrio Resumido da|
Execucao Orgamentéria), Artigos 54 55 (Relatério da Gestéo Fiscal) € Artigo 72|
(Despesas com Servicos de Terceiros), observada a Portaria 471 da Secretaria doj
Tesouro Nacional, de 27/09/2000 e a Lei 9755/98. ’.
Permitir a transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos de balango|
no encerramento do exercicio. l
Imprimir dados basicos do empenho e seu interessado para identificacao de’
processos de despesa inclusive a indicagao de fonte de recursos utilizada '
Permitir, no cadastramento do empenho, inciuir quando cabivel, informagoes sobre |
processo licitatorio (nimere do processo), cédigo da obra, codigo do Convénio. |
Pemitir o controle de saldo de itens dos contratos, através da integracéo entre o
sistema de licitagdes e contabilidade, dando condicoes que a Entidade nao rat_:a]
aquisigdes que extrapolem o valor licitado. ;
Permitir a contabilizagao de retengdes na emissdo do pagamento do empenho. I.
Emitir, sob solicitacgo, relatérios da despesa orcamentaria e extraorgamentaria, |
permitindo selegao pelo usuario de opgdes por nimero de empenho, por data, por|
credor, por dotagao e por modalidade de licitagdo até menor nivel de detalhamento: |
Empenhada, ]
Liquidada; |
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o Paga;

o Apagar;

e  Modalidade de Licitagao e seus detalhamentos.
\v' Emitir, sob solicitagao, 08 relatérios:

‘o Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacéo, conforme LET O
| (LDB), que demonstra as receitas que cornpdem a base de calculo, o percentual de
‘\ vinculag#io, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse, ‘
- Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Satde, conforme Emendal

| Constitucional 29, que demonstra as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculagéo, o valor arrecadado no periodo e o valor vinculado;

'» Demonstragdo de Saldos Bancarios;

1: Boletim Diario da Tesouraria; |
. Demonstrativo Financeiro do Caixa;

‘ ~ Relatérios das Receitas Orcamentarias € Despesas Orgamentérias,

|
‘o Restos a pagar que apresente, por exercicio, 0s restos a pagar processados, 0S|
| restos a pagar nao processados, por fornecedor ou por dotagao, l
|'~ Posig&o Atual das Dotagbes qua nto & situagao da Despesa (empenhada € liquidada), ‘
|o Livro raz&o das contas contébeis; -
'o Diario do movimento orgamentario e extraorgamentario i
o Repasse ao legislativo municipal l
‘o Apuracao do Pasep. [
\o  Demonstrativo do excesso de arrecadacgao pela tendéncia do exercicio. ‘|
\= Balancetes mensais. ?,
'V Emitir relatorios conforme as Instrugdes Normativas dos Tribunais de Contas. |
iv’ Possibilitar a configuracao de campos de receitas € despesas, com a finalidade de|
| controlar os percentuais de gastos com salde, educacado, FUNDEB e pessoal. ‘
|v' Emitir demonstrativo das dotagbes comprometidas com despesas correntes e de|
| capital em relagéo ao saldo das dotagdes.
'v Permmitir a contabilizagao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros|
. contabeis e partidas dobradas. |
v Atender ao PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, permitindo ©

~ detalhamento no nivel exigido para consolidac&o das contas nacicnais. -
|v' Emitir, sob solicitagdo, o Balancete de Verificaggde e o relatorio Razao dal
‘ movimentagao do PCASF. |
‘v Emitir os Demonstrativos DCASP conforme o Manual de Contabilidade Aplicada ao|
Setor Publico (MCASP). I
v Tratar separadamente c movimento mensal das contas, e também, o movimento de|
apuragdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriagao destei
resultado ao patriménio municipal. |
v Admitir a utilizacao de histéricos padronizados € histéricos com texto livre. i
v Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagao. |
'V Nao permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contébeis quande ja|
i registrados em meios informatizados e enviados acs Tribunais de Contas, conforme |
l parte introdutdria deste documento, elencados no item 1 — Caracteristicas Gerais, ja
\ estiverem gerados.
v Permitir estornos de langamentos, nos casos €m gue se apliquem.
v Disponibilizar consultas @ movimentagao e saldo de contas de qualguer periodo do
exercicio corrente e do exercicio anterior.
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Emitir todos os relatérios da Contabilidade previstos na lei 4320/64 e atualizados pelo|
MCASP conforme Portaria STN N.° 438 de 12/07/2012, atendendo ao inciso {il do
Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF). \
Ser integrado ao Portal da Transparéncia facilitando a exportagdo dos dados
contabeis em tempo real, sem a necessidade de interrupgao dos servigos contdbeis
no momernito da transferéncia das informagoes. ':
Atender a Portaria STN n.° 549 de 2018 que estabelece a cbrigatoriedade e 0 leiaute
do envio da MSC mensal no formate “ XBRL" ;
Emitir relatérios de criticas, a qualguer momento, antes da geracao das remessas!
para os Tribunais de Contas e SICONFL.
integraggo com o sistema de folha de pagamento, disponibilizando checagens de|
inconsisténcias dos arquivos para prestacdo de contas mensal junto aos Tribunais de|
Contas. 1
Integracdo com o sistema de licitagbes e contratos, permitindo o empenholl
automatico das despesas licitadas, conforme ordens de compras/sernvicos. '.
Integragao com o sistema de gestao de nota fiscal, facilitando a exportagao dos!
dados de notas fiscais em tempo real, sem a necessidade de interrupgao dos|
servicos contdbeis no momento da transferéncia das informagdes em acordo com a!
Acéo 4/2018 da Estratégia Nacional de Combate a Corrupgéo e a Lavagem de|
Dinheiro(ENCCLA) e vinculada a Secretaria Nacional de Justica do Ministério da|
Justica e Seguranga Publica — MJSP. '
Possibilitar que as diarias digitadas no sistemna de contabilidade sejam\
posteriormente, através da integracao, exportadas para o Sistema de Foiha de,
pagamento, evitando-se erros de digitagdo em fungdc do grande numero de‘
informagdes que s&o mais usadas no sistema de contabilidade. :
Permitir uma configuracéo especifica no sistema de contabilidade para que as diarias|
sejam digitadas por pessoas do setor de pessoal.
Permitir o registro no sistema de contabilidade, dos dados da folha de pagamentos|
inerentes aos ordenadores de despesas e seus substitutos. 5,
Possibilitar, na fase de liquidacao da despesa, 0 fechamento dos valores da folha de|
pagamento com os Vvalores contabilizados especificando as remuneragoes|
orgamentarias e extracrgamentarias, evitando-se erros de checagens pelo Tribunall
de Contas. l
Possibilitar que toda folha de pagamento seja liquidada dentro do proprio més, sendo|
enviada ao setor de contabilidade de forma integral e de uma so vez, para nao
apresentar inconsisténcia e rejeicao junto a remessa ao Tribunal de Contas.
Permitir, através da integragao entre o sistema de folha de pagamento, a checagem)
antecipada entre a liquidagao da folha no sistema de contabilidade com os dados de|
pessoal, detaihamento de itens remuneratorios, desconto e valor, além dos tipos de|
proventos/descontos: orgamentario € extraorgamentario, para evitar efrro entre al
despesa liquidada e total dos proventos orgamentérios da folha de pagamento a
serem enviados ao Tribunal de Contas. ‘
Permitir, através da integragio entre sistemas, a checagem dos arquivos gerados|
pelo sistema de contabilidade com os arquivos gerados pelo sistema de folha de|
pagamento. i
Permitir, com a integragado dos sistemas de folha de pagamento e o sistema de|
contabilidade, a constatagge de forma automatica de possiveis problemas';
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i relacionados com a contabilizaggo de diarias, gestores/substitutos, 6rgaos el
| unidades orgamentarias.

'v  Permitir, com a integragao entre o sistema de folha com o sistema contébil, antecipar|
\ o relatério de critica do Tribunal de Contas, para que seja corrigida antecipadamente |
| alguma inconsisténcia, evitando-se rejeigdo junto ao TC.

v Gerar a remessa da execugao da despesa orgamentaria para o SIOPS.
\v/_Permitir o controle > orgamentario e financeiro > por fontes de recursos. |

4.4 SOFTWARE DE LICITAGOES

Objetivo: Controlar o processc licitatrio, 0 vencimento de registro cadastral de
fornecedor, os contratos e as contratagées de obras de bens e servigos,
compreendendo, dentre outras fungdes:

v Gerar os arquivos magnéticos exigidos pelos Tribunais de Contas, conforme part—e!
introdutéria deste documento, elencadas no item 1 — Caracteristicas Gerais, em|
obediéncia as Instrugdes Normativas dos Orgaos de Controle Externo Estaduais. '
Ser compativel com ambiente multiusuario, pemmitindo a realizagédo de tarefasl
concofrentes. 1
Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Yindows Server 2012 RQ(ou!_
superior), com as estacdes de trabalho rodando sob sistema operacional Windows|
10 (ou superior) ou compativel coma Solugao de RDS (Remote Deskiop Services). I,
Utiliza ano com quatro algarismos. |
Possuir o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranca contra a|
violagao dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas. ‘.,
Permiti atualizagao on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes|
atualizadas imediatamente apds o término da transagac. |
Possuir opcao de fazer e desfazer as agoes executadas pelos sistemas aplicativos. |
Possuir padronizagao do uso de teclas de funcao, em todos os sistemas, de forma al
facilitar o seu aprendizado e operagéo. !.
v Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a|
seguranga dos dados e que alerte ao usuério sobre prazos de efetivagao das copias.

v Pemmitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagao opcional dos
" mesmos em arquivos, com safda em pen drive ou disco rigido, e a selego da
| impressora da rede desejada. !
\v Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao. i
v Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes j& registradas na|
| tela corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento';
| automatico de campos. |
iv’ Assegurar a integragéo de dados de cada sistema garantindo que a informagao seja|
alimentada uma Gnica vez. l:

|

A

e

O R

L

v Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de datas,
| campos com preenchimento NUMErico, etc.

v Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo dos sistemas|
| aplicativos com 08 USUArios. ‘
\v Apresentar feedback imediato na seleczio de: opgbes de menu, icones, botdes e
| preenchimento de campos. ,
v Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados. |
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Bloguear a digitacgo quando o nimero de caracteres ultrapassar 0 nimero Maximo
permitido para os campos de entrada de dados.

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacao. :
Respeitar padronizag&o de cor, tamanho € nomenclatura nas telas e campaos. f
Gerenciar processos licitatérios realizados por Convite, Tomada de Pregos,
Concorréncia, Pregao, Concurso, Leildo, Regime Diferenciadc de Contratagbes —
RDC e Parcerias firmadas entre a Administracao Publica e as Organizagbes da
Sociedade Civil — OSC. E possivel cadastrar materiais, equipamentos, fornecedores,
comissdes de licitagdo, solicitagdes de despesas, Processos licitatorios e de|
contratacdes diretas e seus contratos e aditivos, registrar coletas de precos e uma|
série de outras operagbes cadastrais. !
Gerenciar processos de contratagdes diretas através de dispensa e inexigibilidade de|
licitag&o '

Gerenciar processos de alienagao de bens através das modalidades leildo. i
Gerenciar processos de concessao de direito real de uso atraves da mocjahdadeﬁ|
concerréncia. |
Permitir a inclusio de processes licitatérios que sigam regras de organismos|
internacionais, como por exemple o BIRD. E
Manter o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite, tomada de|
precos, pregéo, concorréncia € leilac, permitindo maior flexibilidade e rapidez nal
emissdo dos mesmos. '
Possibilitar a geragao automatica do Projeto Basico Simplificado. ‘
Gerar todos os documentos nNecessarios a um pProcesso licitatério ou a umal
contratacao direta. O sisterna gera de forma totalmente automatica os documentos|
necessarios ac processo. Caso se faga necessaria a alteragao de algum documento.i
como por exemple o edital, o sistema dispbe de um editor de textos onde © cliente 'l
podera alterar o documento conforme sua necessidade. .
Manter interligacdo com o cadastro de fomecedores dos Sistemas de Contabilidade|
e Almoxarifado, que é mantido atualizado atraves de informagtes cadastrais, juridica|
e fiscal, entre outras, com a finalidade de apoiar quando da escolha do fornecedor. |
Possuir total integragado com o sistema de contabilidade, possibilitande a imporiacao|
de dados entres os sistemas, evitando a redigitacao de itens em empenhos,‘\
liquidagbes e ordens de fornecimento. Com isso se evita que: .
Sejam empenhados bens ou servicos que nao passaram pelo devido processo|
licitatério e contratual, '5
Sejam empenhadas e liquidadas quantidades superiores as estabelecidas em|
contratos e aditivos. )
Seja contratado mais do que foi licitado para a Unidade Gestora, Orgao ou Unidade|
Orgamentaria, '
Sejam empenhados bens e/ou servicos em dotagbes diferentes das que foram‘_
informadas nas licitagdes e nos contratos. '
Gerenciar saldos impedindo que:

Seja contratado mais do que foi licitado;

Que seja solicitado mais do que foi contralo;
Quie seja ordenado mais do que foi contratado. ,
Selecionar fomecedores aptos a contratar com a Entidade para a emissao de Cartas|
Convites.

|
|
|
|
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Efetuar a escolha automatica dos vencedores da licitagao por menor prego do item. |
Quando o CRC do fornecedor estiver atualizado no sistema, emite aviso quandoj
algum documento estiver com vigéncia expirada, E
Emitir planilha eletrénica a ser preenchida pelo fomecedor. Visando agilizar 0|
processo, © sistema dispde de ferramentas de geragdo de planilhas onde oll
fomecedor deve digitar sua proposta, seja para cotagac ou para a participagao em|
processo licitatério. Posteriormente estas planilhas poderao ser importadas para oi
sistema evitando a redigitago dos valores ofertados. |
Permitir a emissac de mapas comparativos de pregos, informando os itens vencidos|
pelos fornecedores. i
Permitir o registro da pesquisa de mercado no sistema, gerenciar cotagdes de precos,
permitindo o controle de prego através das ultimas compras € de pesquisa junto a|
fornecedores {mapa de cotago), possibilita 0 calculo automatico do prego medio de
mercado e a indicacao dos fornecedores com o menor prego para cada item.

Gerenciar 0s processos de parceria com organizagbes da sociedade civil,
possibilitandc o estabelecimento de parceria atraves chamamento pUblico, dispensal
ou inexigibilidade de chamamento. |
Emitir o registro geral de pregos através da media da Ultima compra efetuada. g
Controlar os documentos a serem exigidos dos licitantes i
Permitir a informacao de feriados locais impedindo que estes sejam considerados
dias (teis na contagem dos prazos processuais. i
Gerenciar Atas de Registro de Precos. "-
Dar opg&o de gerar Atas de Registro de Pregos por formnecedor ou gerar apenas umal
ARP consolidando todos os fornecedores e suas propostas. ]
Gerenciar processos de adesdes a Atas de Registro de Pregos (Carona). '-,
Gerenciar Comissoes de Licitagdes e Pregoeiro e Equipe de Apoio, possibilitando a
substituigao de um membro pelo seu suplente e impedindo o uso de comissoes fora |
de sua vigéncia. |
Gerenciar cadastro de forecedores e suas atividades econdmicas (CNAE). |
Emitir Certificado de Registro Cadastral com informagdes sobre documentos de|
habilitacio e suas vigéncias. :
Exportar planitha de itens do processo para ser usada nos portais de pregoes,
eletronico. i
Realizar pregbes presenciais de forma automatizada em tempo real.
Gerenciar fases de lances por valor ou por percentual de desconto. !.
Gerenciar a emissac de contratos e aditivos, gerando os documentos legalmente |
exigidos. 5
Permite o gerenciamento do Fiscal do Contrato emitinde o seu termo de designagao. \

Estar adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e
suas alteragoes;

Avisar quando uma ME ou EPP esta em empate ficto; .
Permitir a realizagio processo licitatério destinado exclusivamente a participagac de{
microempresas e empresas de pequeno porte, ‘.
Permitir 0 estabelecimento de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objetol
para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte. }
Emitir relatérios de processo evidenciando todos processos de contratacdo de seus|
respectivos contratos, podendo filtra-los por perfodo, por formecedor, por dotacao ou!
por érgao licitante/contratante. Atraves destes relatérios o gestor pode, dentre muitas|
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informagdes, saber quantos € quais processos foram realizados em determinado\
periodo, quais foram 0 participantes destes processos € quais foram os contratados. l
Emitir relatério evidenciando cos saldos dos processos e contratos podendo filtra-los|
por periodo, por fornecedor, por dotagZo ou por &rgao licitante/contratante. O
Sistema de Lictacdes e Contratos dispée de relatérios que permitem O total|
gerenciamento dos saldos, evidenciando os valores e as guantidades licitadas, |
contratadas, acrescidas efou reduzidas, empenhadas, liquidadas e anuladas. |
Emitir relatério evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Pregos e
Contratos podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagac ou por brgao|
licitante/contratante. |
Emitir solicitagao de empenho a ser enviada ao setor contabil, com informacdes|
sobre fornecedor, contrato, dotagoes e itens a serem empenhados. 'i
Emitir ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com informagdes basicas|
sobre o contrato, os itens a serem fomecidos, local € prazo para o fornecimento, |
forma de pagamento e etc. Este € um documento que auxilia o departamento de!,
compras a controlar o fornecimento de materiais e servigos dos processos licitatérios, |
contratagbes diretas e aditivos de contrato, além de ser utilizada como guia para al
geragao da nota fiscal pelo fornecedor e da liquidagac no sistema contabil. '5
Executar outras atividades previstas na legisiagao referente a Licitagdes e Contratos. |
Possuir integragao com sistemas de Pregao Eletrénico, possibilitando a exportagao,
dos processos langados no Sistema de licitag&o e contratos para sislemas extermos|
onde a fase de lances sera realizada. ’.
Emitir documentes, sob solicitagao! \
Referentes aos fornecedores. »
CRC — Certificado de Registro Cadastral do fomecedor, }
Ficha cadastral do fornecedor, 'i
Referentes aos processos de contratagoes: '
Capa do Processo,

Despacho para realizaggo de pesquisa de pregos;
Previsgo de recursos orgamentarios;

Portaria de designagéo da Comissao e/ou Pregoeiro;
Autorizacéo de Inicio do Processo;

Termo de Autuagao;

Minutas de Editais e Contratos

Despacho enviando & apreciagao juridica;

Editais e seus anexos, |
Protocolos de entrega das Cartas Convites; i
Aviso de licitag@o a ser publicado; '-
Atas de habilitagao, de julgamentoc de propostas e de Registro de Pregos;
Mapa comparativo de fomecedores;

Termos de adjudicagao e homologagao,

Outros relatorios e documentos configurados pelo usuario.

Referentes acs contratos!

Convocagao para assinatura do contrato;

Contrato;

Extrato de contrato;

Termos de aditivos;

Certidao de afixagao do extrato do contrato.

|
|
|

]

|

|
|

|
|
|
i
]
|
|
|
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|~ Termo de designagao do fiscal do contrato,
- Solicitagdc de empenho dos contratos;
o Ordem de fornecimento dos itens contratados.
v Permitir a exportagéo de dados dos processos licitatérios para o Portal Nacional de
Contratagoes Publicas — PNCP. '

|
d

C

45 SOFTWARE DE PATRIMONIO
Objetivo: Oferecer conjunto de recursos informatizados para o pleno controle dos bens
patrimoniais do Instituto, compreendendo, dentre outras funcoes.

lv’ Permitir o controle dos bens patrimoniais. |
'v Possibilitar 2 escolha do Modelo de Valoragac — Reavaliagao ou Custo. 'i
!\/ Permitir definir a Data de Corte para a realizagao do Ajuste Inicial !
v Pemitir informar a Forma de Reduggo no Potencial de Beneficios Futuros -
| Amortizagao, Depreciacéo e Sem Redugao, esta Gltima, para bens que naoc sofrem|
| depreciagao. ) ,
\v’ Permitir inclusao da Vida Util e Valor Residual de acordo com Ate Normativo de cada|
| Ente. i,
\v Permitir a realizagao do Ajuste Inicial dos bens individuais, mitiplos e/ou autornatico, |
‘ adquiridos anterior & Data de Corte; VPA — Variagao Patrimonial Aumentativa e VPD)
| —Variagao Patrimonial Diminutva. [
A Permitir o torbamento de forma manual ou automatica, individual ou maftipla.
\v Permitir o registro dos bens informando o codigo do tombamento, descricdo e
| localizagao. i
v Permitir o tombamento de bens por faixa de tombamento. ,
v Permite o cadastro das comissdes patrimoniais e seus membros, além de seus|
substitutos. 5
v Permitir o registro dos responsaveis pelo bem, localizagao, baixas e da conformidade|
a0 inventario. ’,
v Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgéos da|
administracao pablica. |
v Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por natureza e conta |
i patrimonial |
\v Codificar os bens patrimoniais por tipo de: codigo de grupo, subgrupo, classe, |
| subclasse e item. |
v Possuir tabela com os Programas de Recursos. :
v Permitir a procura dos bens por diversos critérios; numero de tombamento, |
descrigao, fornecedor, numero do empenho, nimero da nota fiscal e cédigo do item. I
v Permitir a Desafetaggo de bem individualizada e muitipla. ';
v Permitir incluir novo Estado de Conservacao !:
v Permitir informar o bem quando em Reparo.
v Permitir informar o bem quando inservivel. |
v Permitir a transferéncia dos Orgdos, Area de Localizacdc e bens de forma
automatica de um exercicio para outro.
v Pemitir a transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, aiem de
| registrar através de histérico toda e qualgquer movimentagao dos bens.

v Permitir transferéncia de bens de forma individua! ou multipla por cessdc 0u]
| concessao, e por recolhimento do bem ou motivo. |
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Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas
pertencentes a outro setor, durante o inventaric.
Permitir o controle da destinagéo dos bens patrimoniais em desuso (alienacao, |
cessao e baixa).
Possuir rotinas de ajuste inicial, custo subsequente, reavaliagao, depreciacao
automatica, baixa e incorporagéo de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.
Permitir a realizagdo de Reavaliaggo de todos os bens de um mesmo|
subgrupo/classe.
Permitir a reviséo da vida Gtil econdémica e valor residual dos bens.
Permitir a geragdo da depreciagéde mensal de forma automatica dos bens Moveis, |
Iméveis e Amortizagao para os bens Intangives. '
Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, através da geragao
dos Movimentos Patrimoniais mensais e anuais, bloqueando a movimentacao de
bens no perfodo ja encerrado. |
Possuir informagées cadastrais de bens moveis, imoveis e intangiveis proprios, |
locados e em comodato, com os dados necessérios ao controle patrimonial, inclusive |
identificagao do setor ou pessoa responsavel. :
Manter histérico dos bens patrimoniais pela sua situagao (em uso ou em desuso) €|
seus desdobramentos. '
Manter o controle do responsével e da localizag&o dos bens patrimoniais de forma|
histérica.
Possuir formularios padronizados para auxiliar a comissao responsavel no
cadastramento de bens por implantagao. ‘
Emitir formulérios padronizados para auxiliar a comiss&o responsavel no|
cadastramento de bens por impiantacao. i
Emitir e registra Terme de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo)
(setorial) dos bens.
Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel.
Emitir o temmo de Reparo. »
Emitir a listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética mensalmente
para a Contabilidade. 1 i :
Emitir a relacdo dos bens por Unidade Gestora, Orgao e Area de Localizagao,
compreendendo bens tombados, baixados, desafetados, forma de aquisigao, fonte
de recursos e valores individuais.
Emitir a visualizacao e impresséo do Livro de Inventario anual ou do periodo. -.
Emitir relatério mensal e anual de balancete dos bens informando: saldo anterior,i
entradas, baixas por Unidade Gestora, Orgao e Area de Localizagao. ;
Emitir relatério de bens informando: a Posse e Posse/Propriedade. \
|

]

|
t
|
|

Emitir relatérios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na
gestao patrimonial.

Possuir integraggdo com o Sistema Integrade de Administragao Orgamentaria e
Financeira para contabilizagdo automatica da liquidagac de despesas, da destinagao, .
da depreciagéo e da reavaliagao de bens. i
Permitir informar e controlar os feriados anuais. \
Permitir a listagem dos bens que realizaram Ajuste Inicial.

Permitir incluir, controlar e listar os custos subsequentes. ‘!
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\v Permitir incluir, controlar e listar a reducéo a valor recuperavel (impairment) € as\
i reversdes de perda por redugao a valor recuperavel (impairment). '
'v Possibilitar informar nos bens imoveis: enderego completo, distrito/localidade,
\ coordenada de latitude e longitude, matricula do registro, dentre outras informagdes.

i‘/ inclusdo de caracterfsticas adicionais dos bens, sejam eles moveis, imoveis oul
. intangiveis. l
v Permitir excluir movimentages individuais e mdltiplas. |

4.6. SOFTWARE DE ALMOXARIFADO
Objetivo: Oferecer mecanismo de registro e controle de distribuicgo dos bens de
consumo imediato, compreendendo, dentre outras funcdes:

v Permitir cadastrar entrada de material por: implantagae, Compra de rnateria!?.

‘. Devolugao ao almoxarifado, Ajuste inventario — entrada, Entrada por doagao el

| Transferéncia de outro almoxarifado. '.

‘!v/ Possibilitar a saida de material do almoxarifado por: consumo intemo, devolugéo,!

| deterioragao, doagao e transferéncia para outro almoxarifado.

‘IV’ Permitir registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma|
requisigac de compra, efetuando o atendimento das requisicbes de materiais|

! pendentes.

|v Processar as requisigdes de material.

'v  FEfetuar a baixa automatica no estogue pelo fornecimento de material '

v Permitir consultas ao catalogo de materiais por codigo ou descrigao de itens.

\v  Permitir o cadastro e controle de fornecedores — informando os tipos de bens e

! servigos ofertados, além de fittrar as entradas de materiais de cada Fomecedor.

v Permitir a transferéncia de Orgaos e Areas de consumo de forma automética de um|

| exercicio para outro. 1

v Permitir o cadastro de materiais e consulta de toda a movimentagac dos itens em|
| ordem alfabética, numérica e por Almoxarifado. !
'v Permitir o recélculo dos saldos dos itens nes almoxarifados.
v Possuir controle da localizaggo fisica do material em estoque (almoxarifado, |
| dep6sito, estante e prateleira). l
\v Utilizar o conceito de Centros de Custo na distribuigado de materiais, para apropriagao|
|

e controle do consumo. |
v Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos|
| diversos almoxarifados, informando também guantidades em fase de aquisigdo, além|
| de realizar a média ponderada dos materiais em estoque. ll
iv’ Registrar os dados necessarios a0 controle de estoques (minimo, médio e méximo),i
' ponto de reposigao, prazo de validade e movimentacao. ;
'v Permitir consultas ao estoque por codigo e descrigao de item i
v Registrar e permitir consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas, |
| devolugbes e transferéncias). |
i“ Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, blogqueando a|
| movimentagao durante sua realizacao. |
'V Controlar o prego de cada item de material utilizando este valor na distribuigéo e na|
. apropriagao de custo aos Centros de Custo. i
\v" Registrar os materiais informando codigo, descrigao e unidade de fornecimento. |
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'v Possuir integragdo com o Sistema Integrado de Administragao Orgarhe(iZHaT

| Financeira, contabilizando automaticamente a liquidagao da despesa, destinagao e
transferéncias de materiais entre almoxarifados.

v Fornecer dados para a contabilizagdo da liquidagac da despesa, destinagéo €|

| transferéncias de materiais entre almoxarifados

v Emitir o relatério Curva ABC — avaliar a importancia de cada item do almoxarifado. |

v Emitir relatérios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisicao,
relatério de demanda reprimida por Centro de Custo.

v Emitir requisicao de compra dos materiais. |

v Emitir relatério mensal e anual da movimentagao, por almoxarifado e consolidado. =,

}«' Emitir demonstrativo dos materiais sem movimentagaoc por um determinado periodo.

v Emitir relatério de materiais com saldo insuficiente.

'v  Emitir formulario de requisicéo de material.

‘,/ Emitir relatério de inventario por almoxarifado € geral.

\v  Emitir catalogo de materiais identificando se este € mantido em estogue ou Nao.

\v Controlar dos almoxarifados que possibilita incluir as assinaturas dos responsaveis.

'V Cadastrar os lotes e das validades dos produtos, evitando perdas.

|v Permitir incluir e listar os Lotes e validades dos produtos, evitando perdas. ,

v Controle de requisigdes de compras, gerando & entrada de materiais no estoque,'i
permitindo @ geragao da requisigdo com pendéncias e importagéo dos itens de uma|

requisigdo para outra. |

lv/ Permitir realizar a salda por consumo interno, importando 0s tens da requisicdo e/ou)

| da entrada de materiais. |

v Permitir o cadastro de comiss&o para recebimento de material, conforme art. 15, § 8°|
da lei 8.666/1993 '-

v Permitir informar e controlar os feriados anuais. i
|v' Permitir o cadastro das Séries de notas fiscais/selos. ']
\v Permmitir, na liberagao da requisic&o, ja realizar a saida de material automaticamente. |
v Caloular os saldos dos bens pela média ponderada na salda de material '

47 SOFTWARE PARA PUBLICAGCAC E HOSPEDAGEM DE DADOS PARA
ATENDER AS LEIS 12.527/2011 E 131/2009 - PORTAL DA TRANSPARENCIA.
Objetivo: atender a legislaggo em vigor, dando maior transparéncia aos atos da
administragao publica, compreendendo, dentre outras, as fungoes:

| v Hospedagem de dados em internet Data Center - IDC, na modalidade ASP
? (Application Service Provider), através de computador com acesso & intemet, para |
! pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real, de |
[ informagtes pormenorizadas sobre a execugdo orcamentaria e financeira, em |
l atendimento a Lei complementar n® 131/09 e atendimento 2 Lei 12.52711 - Lei de
. Acesso a Informagao, '
\ v Sistema de Informéatica com os programas na forma executavel, devendo o mesmo
; ser instalado exclusivamente na sede da Contratante. Os dados pasicos serao
; publicados na intemet, através de um sitio, onde poderé ser feito um link com a |
5 pagina da internet do Instituto, onde a Contratante tera a sua disposigao a |
‘l hospedagem de todas as informagoes colocadas na intermnet, para amplo acesso |
|

publico, sem exigéncias de cadastramento de usudrios ou utilizacdo de senhas para "
acesso aos dados relacionados com as Leis 12527/11 e 131/09; ‘
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"LOTE 02: LICENGA E USO DE SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO. |

48 SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO.

Obijetivo: Manter ¢ Banco de Dados do setor Pessoal. fornecendo recursos para calculo
da Folha de Pagamento e Prestagao de Contas Informatizadas do SIM,
compreendendo, dentre outras funcoes:

v

e

_“—Tk_‘\“ ____

ICAPR

Todas as informacdes de interesse publico deverao ser divulgadas proativamente, ou l
seja, independentemente de solicitacdes € disponibilizadas a sociedade. Deverao ser ‘|
publicadas informages tais como. AcOes e Programas (despesas com obras), |
repasses/transferéncias de recursos financeiros, Licitagées, Contratos, Servidores, |
Dados da Folha de Pagamento, Noticias, Procedimentos para solicitaggo de |
informagdes, e outros para atender as Legislacées; l
As informagdes divuigadas sdo de livre acesso € de forma gratuita, sem exigéncias E
de cadastramento de usudrios ou utilizagao de senhas para acesso, |
As informacgbes a ser publicadas deverao estar em conformidade com as regras |
contidas no art.7°, do Decreto n° 7 185, de 27 de maio de : 2010.

—

Destina-se a execucao e gestao de todas as rotinas vinculadas ao Setor de Pessoal. |
Atende as legislagdes e gera automaticamente as guias de recolhimentos.
Possuir recursos que agilizam o fechamento da folha de pagamento, automatizando|
o fluxo de informagées com a contabilidade. l
Folha de Pagamento completa.
Possuir um complemento de folha, férias individuais e coletivas e a rescisao do 13°
salario. ;
Possuir pagamento de Pasep. !
Folha de pagamento para autonomo: permite gue sejam cadastrados auténomos!
para um controle dos respectivos pagamentos efetuados para inclusao desses na|
declaragao do SEFIP. |
Controle de afastamento (licenga matemidade, acidente de trabalho, licenga por|
motivos de doengas, entre outros). !
GPS (Guia da Previdéncia Sccial) e GPM (Guia da Previdéncia Municipal). [
Prévia dos gastos com férias. ]
importacdo dos consignados: importa 0s valores dos empréstimos consignados do!
Banco do Brasil Caixa Econémica, Banpara, ABC Cartac com Vocé, dentre outras|
instituicées financeiras. '
Gerar arquivos pelos Tribunais de Contas dos Estados do Ceara, Para, Maranhéo:"\
Rio Grande do Norte, Piauf e Paraiba. ,
Atualizacgo automética de novas versdes via internet. |
Cadastro Unico dos dados pessoais. para cada servidor é feito um Unico cadast{oii
podendo ser cadastrado mltiplos vinculos para um mesmo cadastro de servidor. _»
importagao de dados: o software de Folha importa dados de qualquer outro sistema, |
permitindo maior agilidade no fluxo de informactes e minimizando erros de digitagao. |
Validacéo de contas: valida se 0 funcionario e conta bancéria cadastrado no sistema|
sA0 os Mesmos que estao no banco, gerando um relatdrio de criticas quando houver. |
Integrado com © Sistema Contabil, podendo ser feito de forma automatica 0s|
empenhos e Liquidagdes. |
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\v Possibilitar que as diarias digitadas no sistema de contabilidade sejam
posteriormente, atraves da integragdo, exportadas pelo Sistema de Folha de
pagamento, evitando-se erros de digitaggo em funcdo do grande ndmero de|
informagoes que s&0 mais usadas no sistema de contabilidade.
v Possibilitar, na fase de liquidagao da despesa, o fechamento dos valores da folha de
| pagamento com os valores contabilizados especificando as remuneragoes
orgamentarias e extraorcamentarias, evitando-se erros de checagens pelo Tribunal
de Contas. -:
v Possibilitar que toda folha de pagamento seja liquidada dentro do prépric mes, sendo|
. enviada ao setor de contabilidade de forma integral e de uma s6 vez, para nao|
apresentar inconsisténcia e rejeigao junto a remessa ao Tribunal de Contas. |
v Permitir, através da integragao entre o sistema de folha de pagamento, a checagem'i
| antecipada entre a liquidagdo da folha no sistema de contabilidade com os dados de|
} pessoal, detalhamento de itens remuneratdrios, desconto e valor, além dos tipos de|
proventos/descontos! orcamentario e extraorgamentario, para evitar erro entre a|
| despesa liquidada e total dos proventos orgamentarios da folha de pagamento a|
serem enviados ao Tribunal de Contas. |
v Permitir através da integragac entre sistemas, a checagem dos arquivos gerados|
pelo sistema de contabilidade com 0s arquivos gerados pelo sistema de folha de|
| pagamento. ':
v Permitir, com a integrag@o dos sistemas de folha de pagamento € o sistema de'|
i contabilidade, a constatagdo de forma automatica de possiveis problemas|
| relacionados com a contabilizagdo de didrias, gestores/substituios, orgéos €|
unidades orcamentarias. i
\v¥ Pemitir, com a integragao entre o sistema de folha com o sistema contébil, antecipar|
o relatdric de critica do Tribunal de Contas, para que seja corrigida antecipadamente |
| alguma inconsisténcia, evitando-se rejeigéo junto ao TC.

ey SN i

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

54 Ao analisar as solugdes para a necessidade deste Instituto a Unica viabilidade
possivel é contratar uma empresa especializada no ficenciamento e fornecimento de um
sistema informatizado que abranja as areas de contabilidade, folha de pagamento,
almoxarifado, portal da transparéncia, licitagac e patriménio. Esta contratagao @
essencial para garantir a eficiéncia, transparéncia e modemizagao dos Processos
administrativos e financeiros da instituigao, pelos seguintes motivos:

51.1.Integragac de Processos: A utilizagao de um sistema informatizado permite a
integracio entre os diferentes setores administrativos do instituto, possibilitando um
fluxo de informacdes mais eficiente € seguro. Esta integragao reduz a redundancia de
dados e minimiza erros decorrentes de langamentos manuais, proporcionando maior
preciséo nas informagdes gerenciais.

5 1 2 Eficiéncia Operacional: Com modulos especificos para contabilidade, folna de
pagamento, almoxarifado, portal da transparéncia, lictagac e patrimdnio, o Instituto
podera automatizar diversas rotinas operacionais. Isso resultara em economia de tempo
e recursos, além de liberar os servidores para atividades mais estratégicas, aumentando
a produtividade e eficiéncia do sefvico publico.

5.1 .3 Transparéncia e Conformidade legal: A implementagac de um pertal da
transparéncia dentro do sistema garante que o Instituto cumpra com as exigéncias
legais de publicidade e acesso 2 informagao, conforme a Lei de Acesso 3 Informagao
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(Lei n° 12.527/2011). Alem disso, Um sistema bem estruturade facilita a prestacéo de
contas e auditorias, assegurando conformidade com normas € regulamentos.

5 1.4 Gestao Eficiente do Patriménio e Recursos: A gestéo informatizada de
almoxarifado e patriménio permitira um controle mais rigorosc sobre o inventario e 0s
recursos do Instituto, evitando perdas, desvios e desperdicics. A automatizac&o dessas
&reas proporciona maior controle € rastreabilidade dos bens publicos

5 1.5 Modernizacio e Atualizagdo tecnoldgica: A contratagdo de uma empresa
especializada garante que 0 instituto utilize um sistema modemo, com atualizagdes
continuas e suporte técnico especializado. Isso assegura que a instituicao esteja
sempre alinhada com as melhores praticas e tecnologias disponiveis, mantendo a
competitividade e eficiéncia administrativa.

516 Tomada de Decisdo Baseada em Dados: Um sistema informatizado robusto
oferece ferramentas de andlise e relatorios gerenciais que auxiliam na tomada de
decisdes informadas e estratégicas. A disponibilidade de dados precisos e atualizados
em tempo real permite uma gestao mais proativa e eficiente.

572. Portanio, a contratagdo de uma empresa responsével pelo licenciamento de um
sistema informatizado ¢ uma medida imprescindivel para a modernizagac e
aprimoramento dos processos internos do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de lcapui — ICAPREV, promovendo maior transparéncia, eficiencia e
conformidade legal.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAC

6.1. A empresa contratada devera atender aos requisitos exigidos no Termo de
referéncia, nos itens que Ihe compete, tendo como obrigagdes principais, que 0s itens
ofertados atendam todas as exigéncias de especificagao € atendendo as normativas,
que couber.

6.2 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

621.1% Pretende-se licitar os itens descritos no Edital ao menor prego,

6.2.7.2 Fornecimento de forma eficaz, integral.

6.213. Viabilizar o atendimento adequado das demandas do Institutc de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Icapui - ICAPREV.

6.2.1.4. N&o sera admitida a subcontrataggo do objeto contratual

83 FEmissado de nota fiscalfatura, conforme a demanda e com detalhamento do
periodo correspondente, bem como discriminagao de prego unitario e total;

54 A Contratada necessita manter-se, durante toda a vigéncia do futuro contrato, em
plena regularidade fiscal perante a Receita Federal do Brasil e demais 6rgaos
fiscalizadores competentes, garantindo a emissac de todas as certidées negativas
necessarias para a comprovagao de sua regularidade fiscal, trabalhista & previdenciaria,
conforme a legislagao vigente.

65 Nao havera exigéncia da garantia da contratac&o dos arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/21.

66. Os presentes requisitos de contratagao foram elencados levando-se €em
consideracéo as peculiaridades do servigo a ser prestado Trata-se de Servigo
continuado ou Unico, sem ou com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacgao exclusiva;

6.7. Os servigos possuem natureza continuada ou Gnico, em fungdo de sua
essencialidade, visando atender a necessidade publica de forma permanente e continua
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ou em apenas uma prestacao de servicos Unica, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando o funcionamento das atividades meio do érgac.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7 1.1 Infcio da execugao do objeto sera apds a emissaoc da nota de empenho,
7.1.2.Apds isso os sistemas deverao estar em pleno funciocnamento em atendimento
aos requisitos impostos neste Termo de Referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
81 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com &as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14,133/2021, art 115,
caput).
8 2 Em casc de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, ©
cronograma de  execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14,133/2021, art. 115, §5°).
8.3. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada peio(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
8 4 O fiscal do contrato anotard em registro propric todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.1 33/2021, art. 117, §1°).
85 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogac das
medidas convenientes, a situag&o que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lein® 14.133/2021, art. 117, §2°).
8 6. No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar 2 execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ac gestor do contrate.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V),
87 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Vil).
88 O gestor do contrato acompanhara cs registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).
80 O fiscal administrativo do contrato verificara @ manutengao das condigdes de
habilitagéo da contratada, acompanharé o empenho, O pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagao de Apostilamento e termos adifivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art 23, | e li, do Decreto n°
11.246, de 2022).
8 10. Caso ocorram descumprimentc das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
811 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do
servigo para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
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8.12. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderé ser recusada peio
6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)
8 13. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, recanstruir ou substituir, 2
suas expensas, no total ou em parte, © objeto do contrato em que se verificarem Vvicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados
(Lei n®14.133/2021, art. 119).
814 O ocontratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2
Administracdo ou a terceiros em razao da execucdo do contrato, € n&o excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagado ou O acompanhamento pelo contratante
(Lei n° 14.133 /2021, art. 120).
815 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabaihistas,
previdenciarios, fiscais € comerciais resuftantes da execugao do contrato {Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
816. A inadimpiéncia do contratado em relaggo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira @ Administracac a responsabilidade pelo seu pagamento €
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
8.17. As comunicagdes entre ¢ 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcicnalmente, 0
uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
8.18. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogac de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 512017, art. 44, §3°).

9. DO PAGAMENTO
9.1. O pagamento sera realizado mediante apresentagdo de Nota Fiscal de realizagao
dos servigos contratados e recibo correspondente. A fatura devera ser aprovada,
obrigatoriamente, pelo instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de lcapui —
ICAPREYV, que atestara a realizacéo dos servicos contratados.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAOC DO FORNECEDOR (ART. &°, INCISO XXIii,
ALINEA ‘H’, DA LEI N° 14.133/2021)
101 O fornecedor seré selecionadoe por meio da realizagao de procedimento de Pregao
sob a forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 28 da Lei n® 14.133/2021,
com adogao do critério de julgamento pelo Menor Prego Global.
10.2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administragao verificard o eventual
descumprimento das condicoes para contratagdo, especiaimente quanto 3 existéncia de
sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como.
10.3. SICAF;

10.4. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (wwhv. portaldatransparencia.gov.briceis);
10 5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unigo (https:ﬁwww.portaltransparencia.qov.br!sanooesfcneg)
10.6. A consulta acs cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora €
também de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.428, de 1992, que
prevé, dentre as sancgdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade
administrativa, a proibig&o de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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10.7. Caso conste na Consuita de Situagao do Fornecedor a existéncia de OcaTTe
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.9. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

10.10. Caso atendidas as condicdes para contratagao, a habilitagao do fornecedor
seré verificada por meic da verificagéo das Certidées Negativa de Débito (CND) relativa
a Créditos Tributarios Federais, Estaduais e Municipais e & Divida Ativa da Uniao, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e @ Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas (CNDT).

10.11. N&o serzo aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
1012, Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome

da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no casc daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz

10.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

10.14. Para fins de cortratagdo, deverd o fornecedor comprovar 0s seguintes
requisitos de habilitagao:

10.15. Habilitagao Juridica:

10.15.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivaiente gue,
por forga de Lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;
10.15.2. Empresario individual: inscriggo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

10.15.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigac de
Microempreendedor Individual - CCMEL, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio www portaldoempreendedor.gov.br;

10.15.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIREL!: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores,

10.15.5. Sociedade empreséaria estrangeira com atuagio permanente no Pais:
decreto de autorizag&o para funcionamento no Brasil;
10.15.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatono de
seus administradores,

10.13.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscrigio do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pblico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz,

10.15.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscritc no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lein®5.764, de 1971.

10.15.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alterages oui da consolidagao respectiva.
10.16. Habilitag6es fiscal, social e trabalhista:

10.16.1. Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou prova de
insoriao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.16.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os ocréditos tributarios federais € a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos ca Portaria
Conjunta n° 1.791, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS),

10.16.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo ViI-A da Consolidaggo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1°de maio de 1943.

10.16.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

10.16.6. O fornecedor enquadrado COMO microempreendedor individual que
pretenda auferir 0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lel
Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscriggo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

10.16.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadua! do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.16.8. Prova de Regularidade Fiscal Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou CONCOTe.
10.16.9. Caso o fomecedor seja considerado isento  dos tributos

estaduais/municipais relacionados ac objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagao de certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao
de regéncia.

10.17. Qualificacao Econdmico-Financeira:

10:47.1. Certiddo negativa de insolvéncia cCivil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagao (art. 5°, inciso i, alinea “c’. da Instrugdo Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.17.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
formecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

10.17.3. Balango Patrimoniai completc dos 2 (dois) Ultimos exercicios €
demonstragdes contdbeis, publicados no Diario Oficial, ou, publicados em jornal de
grande circulagéo, ou registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante.
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10.17.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deverde-atend

a todas as exigéncias da habilitacao poderao substituir 0s demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.17.5 O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio € demais
demonstragdes contabeis limitar-se-80 a0 altimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hé menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°)
10.17.6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

10.18. Qualificagao Técnica:

10.18.1. Comprovacgao de aptidao para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto licitado, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privade.

10 18.2. Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagéo complementar:

10.18.3. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarac o contrato, com as respectivas atas de inscrigado e a
comprovagdo de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971,

1018 4. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

1019 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacéo do servigo;

10.19.1. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.19.2. A comprovacdo de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos
cocperados gue executarao o contrato;

10.20. Os seguintes documentos para & comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa® a) ata de fundagao; b) estatuto social com 2 ata da assembleia que ©
aprovou; ¢) regimento dos fundos institufdos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagao das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunioes seccionais; e f) ata da sessao que 0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo, e

10.21. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe 0 art.
142 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracgde, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral do Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Municipio de lcapul — ICAPREYV, dotacao orcamentaria. 12.01.08.1 22.0028.2.105,
clemento de despesa: 3.3.80.4000 — Servicos de Tecnologia da Informagao e
Comunicagéo - Pessoa Juridica.
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12. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
12.1. O prazo de vigéncia contratual é de 12 {doze) meses, contados @ partir da
assinatura do Termo Contratual, prorrogével por ate 10 (dez) anos, na forma do art. 106
e 107 o/c o art. 94 tudo da Lei n” 14.133/2021.

12.2. A prorrogagao de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes € 0S pPrecos permanecem vantajosos para
a Administraggo, permitida a negociagao com o CONTRATADO.

12.3. Os Servigos s&0 enquadrados como continuado tendo em vista a essencialidade
dos servicos, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, conforme justificativa exposta
no ETP.

icapuf — CE., 23 de julho de 2024,

- o ‘;/4 ,J
rreira N
Presidente
instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de icapui - ICAPREV

o
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TERMO INICIAL DE PROCEDIMENTO

Namero do Processo Administrativo n% 01.07.24.2024
Data de abertura: 24/07/2024

Assunto: Prestagdo de servigos.

Objeto do Procedimento: Coniratagao de Licenga ¢ uso de moédulo de Contabilidade,
icitagdo, Patriménio, Almoxarifado, Folha de Pagamento ¢ Portal da Transparéncia em
atendimento a Lei de Acesso a Informagdo junto ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Municipio de Icapui - [CAPREV.

Assunto: Encaminhar os autos para a analise da Presidéncia da Instituto de Previdéncia
dos Servidores do Municipio de Icapui - ICAPREV.

pui - CE., 24 de julho de 2024.
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